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1 - Création d’'un nouveau compte pour la société lors de la
premiere connexion

Nom:

Y

société
ou mot de passe
perdu

Mot de passe:

Numeéro de

1.1 >

Activer un

nouveau login Login

1.1 - Cliquer sur « Activer un nouveau login »

Remarque :

Un seul compte par société est possible. Le méme compte sera utilisé
pour les saisons a venir. C'est-a-dire qu’il n’y aura pas de possibilité de
créer un nouveau login pour les sociétés qui ont déja activée leur
compte.

Les données de login sont a conserver de maniere appropriée.

La personne de contact principale de la société est libre de transmettre
les données de login a d’autres membres de sa société. L'utilisation de
ces données est sous sa responsabilité.



1 - Création d’un nouveau compte - Société

m 2. Société suite 3. Confirmation

o < 1.3

1.2 - Sélectionner le canton approprié

1.3 - Cliquer sur « Suivant > »



1 - Création d’un nouveau compte - Société

2. Société suite 3. Confirmation

m Société
Canton VD ~ - < v | 1.4

e B o Y 1.5

1.4 - Sélectionner la société approprié
N.B. Les sociétés hors canton de Vaud devront saisir leur nom manuellement.

1.5 - Cliquer sur « Suivant > »



1 - Création d’un nouveau compte - Société suite

_

2. Société suite 3. Confirmation

m Société

Nom FSG Dully FSG Canton VD
Personne de contact principale de la société 1 0 6 Données financiéres de la société
Nom#* IBAN*
Prénom#* Titulaire du compte
Adresse*
Localité* Adresse titulaire

N° de téléphone principal*
N¢ de téléphone secondaire Adresse banque
E-mail*

E-mail (contrdle)*

* champs obligatoires

| Annuler | < | 1.7

1.6 - Compléter les informations demandées dans
les champs correspondants

1.7 - Cliquer sur « Suivant > » 6



1 - Création d’un nouveau compte - Confirmation

ﬁﬂu Société

Nom FSG Dully FSG Canton VD

Personne de contact principale de la société 1 - 8
Nom Dupont Localité Buchillon
Prénom  Henri N¢ de téléphone principal 012 123 45 89

toto@gmail.com Un e-mail de confirmation sera envoyé a cette adresse
Ce mail contient les informations pour vous connecter au module d'inscription

Adresse Rue des cottaux 10
NPA 1164

E-mail

N° de téléphone secondaire

Remarque

1.8.1] D o B oo R e ociaion o conoic R 1.9

1.8 - Veérifier les informations saisies
1.8.1 - Cligquer sur « Modifier » si des informations doivent étre
corrigées. Revoir les étapes 1.4 et 1.5.

1.9 - Cliquer sur « Valider |'activation du compte »
Un e-mail de confirmation avec les données de login est envoyé a la
personne de contact principale de la société. .



2 - Connexion au compte

Inscription
A

A
1
,ﬁ-h .
apsic Nom: $1600011 Numéro de | 2 . ]
— . société
Mot de passe: eeeeeeee
. ou mot de passe
Activer un
- = perdu
nouveau login Login (\ | z. z
N

2.1 - Saisir le « Nom » et le « Mot de passe » recus
dans I'e-mail de confirmation

2.2 - Cliquer sur « Login »



3 - Menu principal

! Administration
AL Menu principal
# Administration (responsable)

Société FSG Dully FSG

Personne de contact principal Données financiére

Nom Dupont IBAN

Prénom Henri Titulaire du compte

Adresse Rue des cottaux 10

NPA 1164

Localité Buchillon

N° de téléphone principal 012 123 45 89

N° de téléphone secondaire Faire une demande de modification

|E-mail toto@gmail.com

Données administratives

FR7630001007941234567890185

Gestion des groupes
Vous avez 0 groupe enregistré

=
s

B Championnats Vaudois Athlétisme de Sociétés Jeunesse - Gland - 10/06/2017

A - Espace pour les données administratives de la société (données
saisies par la personne de contact principale lors de la premiere

connexion)

B - Espace pour l'enregistrement des groupes participants aux

compétitions - se référer a |'étape 4

C - Espace d’inscription aux compétitions - se référer a |’'étape 5



4 - Gestion des groupes - Créer un nouveau groupe

‘ Administration
i Menu principal

# Administration (responsable)

Société FSG Dully FSG

Personne de contact principal Données financiére

Nom Dupont IBAN FR7630001007941234567890185
Prénom Henri Titulaire du compte

Adresse Rue des cottaux 10

NPA 1164

Localité Buchillon

N° de téléphone principal 012 1234589

N° de téléphone secondaire Faire une demande de modification

|E-mail toto@gmail.com

Gestion des groupes
Vous avez 0 groupe enregistré

Aller a la gestion des groupes <\ | 4 . 1
N

E’ Championnats Vaudois Athlétisme de Sociétés Jeunesse - Gland - 10/06/2017

4.1 - Cliquer sur « Aller a la gestion des groupes »
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4 - Gestion des groupes - Créer un nouveau groupe

Administration
AL Gestion des groupes

# Administration (responsable)
=

Gestion des groupes
< 1 4.2

4.2 - Cliguer sur « Créer un nouveau groupe »

4.3 - Une fenétre avec les informations sur le groupe
s’ouvre. Compléter les informations demandées dans les
champs correspondants.

4.4 - Cliquer sur « Sauver » pour enregistrer le groupe

Remarque : Pour la catégorie
du groupe, veuillez vous
référer aux catégories
ouvertes indiquées dans les
prescriptions des différentes
compétitions. (prescriptions
disponibles sur www.acvg.ch)

4.4

11



4 - Gestion des groupes - Créer un nouveau groupe - Suite

Administration
AL Gestion des groupes

# Administration (responsable)
h

Revenir au menu principal

< 4.6

Gestion des groupes

Groupe Mixtes 1 Responsable Dubois Julien <

Catégorie  Actifs-Actives Téléphone 012 345 67 89
E-mail toto2@gmail.com

Modifier le groupe
dl
C | 4.5
I
N

A - Le groupe ainsi créé apparait dans le menu de gestion
des groupes.

4.5 - Refaire les étapes 4.2 a 4.4 autant de fois que
nécessaire pour créer les groupes a inscrire aux différentes
compétitions — voir ensuite étape 5

N.B. Il n‘est pas nécessaire de créer le méme groupe pour l'inscrire a

plusieurs compétitions. Un méme groupe peut étre inscrit a différentes
compétitions.

4.6 - Cliquer sur « Retour au menu principal » pour revenir
au menu principal et inscrire ensuite les groupes aux
différentes compétitions 12



5 — Inscription d'un groupe a une compétition

g
v Administration
AL Menu principal

# Administration (responsable)

Société FSG Dully FSG

Personne de contact principal Données financiére

Nom Dupont IBAN FR7630001007941234567890185
Prénom Henri Titulaire du compte

Adresse Rue des cottaux 10

NPA 1164

Localité Buchillon

N° de téléphone principal 012 123 45 89

N° de téléphone secondaire

|E-mail toto@gmail.com

Gestion des groupes
Vous avez 0 groupe enregistré

Aller a la gestion des groupes

5.1 - Développer le menu d’inscription de la compétition
souhaitée en cliqguant sur « + »

5.2 - Développer le menu « inscriptions des groupes
participants » en cliquant sur « + »

13



5 — Inscription d'un groupe a une compétition

Administration

Menu principal

# Administration (responsable)
=

Société FSG Dully FSG

Données administratives

Personne de contact principal Données financiére
Dupont IBAN FR7630001007941234567890185
Henri Titulaire du compte
Rue des cottaux 10
1164
Buchillon
N° de téléphone principal 012 123 45 89
N® de téléphone secondaire
E-mail toto@gmail.com

Gestion des groupes
Vous avez 0 groupe enregistré

Aller a la gestion des groupes

Inscrire un nouveau groupe

Total finance de garantie
Total finance d'inscription
Total

5.3 - Cliquer sur « Inscrire un nouveau groupe »

14



5 — Inscription d'un groupe a une compétition

Administration
AL Menu principal

# Administration (responsable)
=

Championnats Vaudois de Sociétés - Clarens - Salle omnisports du Pierrier - 17/06/2017

‘%\*\e Groupes

>u“

[ Mmixtes 1 Actifs-Actives <

5.4

5.4 — Sélectionner le groupe a inscrire
N.B. Une coche apparait dans la case correspondante a gauche du groupe
sélectionné. La sélection multiple de groupes n’est pas possible.

5.5 - Cliquer sur « Sélectionner le groupe »

Remarque : Uniquement les groupes paramétrés avec les catégories ouvertes
dans la compétition sélectionnée apparaissent a cette étape. Ainsi, un groupe
paramétré en catégorie Jeunesse A, n‘apparaitra pas dans les possibilités

d’inscription pour une compétition ou la catégorie Jeunesse A n’est pas ouverte.
15



5 — Inscription d'un groupe a une compétition

Administration
i Menu principal

# Administration (responsable)
=

*r
»n

Disciplines

Anneaux Balancants

Barre fixe

Barres Asymétriques Scolaires

Barres Paralléles

Combinaison d'Engins

Gymnastique a deux sur scéne avec engins
Gymnastique a deux sur scéne sans engins
Gymnastique individuelle libre avec engins

5.6 |

Gymnastique individuelle libre sans engin
Gymnastique petite surface

Gymnastique sur scéne avec engin a main
Gymnastique sur scéne sans engin a main
Sauts

Sol

O
o
(]
]
(]
]
(]
(]
(]
O
(]
O
(]
O
(]

Csaciomer | < 5.7

5.6 - Sélectionner la discipline a laquelle le groupe concourt
N.B. Une coche apparait dans la case correspondante a gauche de la discipline
sélectionnée. La sélection multiple de disciplines n‘est pas possible.

5.7 - Cliquer sur « Sélectionner » 16



5 — Inscription d'un groupe a une compétition

‘ Administration
AL Menu principal

# Administration (responsable)
=

W8 nscripti
{5 Inscription groupe
Discipline Anneaux Balangants

Nom Mixtes 1
Effectifs* 24

Dubois Julien
Moniteurs annoncés au micro*  EMErY Alexandra

Anneaux 6 6 v 5 8
| |

Tapis de chute 40cm 6 6 v
Tapis de chute 16cm 12 6 v
Petits tapis de gymnastique 54 24

Demande de matériel additionnel

v
Non +

A - Si nécessaire, une fenétre complémentaire spécifique a
chaque discipline s’ouvre.

5.8 - Compléter les informations demandées dans les
champs correspondants

5.9 - Cliquer sur « Sauver » 17



5 — Inscription d'un groupe a une compétition

Administration
AL Inscription groupe

# Administration (responsable)
=

. 200,
%~ Concours A @fé\é Groupe Etat de l'inscription du groupe
o
Nom Championnats Vaudois de Sociétés Nom Mixtes 1 Effectifs
Llfzu Clarens - Salle omnisports du Pierrier Catégorie ACtIfS.-ACtIVES Modifié le
Début du concours 17/06/2017 Nom du responsable Dubois Statut Inscription en cours
Fin du concours 17/06/2017 Prénom du responsable Julien
Prescriptions www.acvg.ch/lienverslesprescriptions Téléphone 012 345 67 89 Sauver | | valider I'inscription

E-mail toto2@gmail.com
Coordonnées de contact de la personne de référence

Revenir au menu principal

RN

8 o | bicpine —|cect oneurs sonoocts s micro] it |

Anneaux: 6

Tapis de chute 40cm: 6

Tapis de chute 16cm: 6

Petits tapis de gymnastique: 24

Inscriptions

[7] Mixtes 1 Anneaux Balancants 24 Dubois Julien Emery Alexandra

5. 10 | > | Ajouter | | Modifier || Enlever

A - Une fenétre récapitulative des inscriptions du groupe a
la compétition sélectionnée s’ouvre.

5.10 - Refaire les étapes 5.6 a 5.9 autant de fois que

necessaire pour inscrire le groupe aux différentes disciplines

ouvertes dans la compétition sélectionnée. .



5 — Inscription d'un groupe a une compétition

Administration
Z Inscription groupe

# Administration (responsable)
=

g srer
i_~ Concours zﬁ;‘-‘@\i Groupe Etat de l'inscription du groupe

- o

Nom Championnats Vaudois de Sociétés Nom Mixtes 1 Effectifs

Llfzu Clarens - Salle omnisports du Pierrier Catégorie ACtIfS.-ACtIVES Modifié le

Début du concours 17/06/2017 Nom du responsable Dubois Statut Inscription en cours

Fin du concours 17/06/2017 Prénom du responsable Julien

Prescriptions www.acvg.ch/lienverslesprescriptions Téléphone 012 345 67 89 Sauver | | valider I'inscription

E-mail toto2@gmail.com

Coordonnées de contact de la personne de référence

Revenir au menu principal

i

R

8 o | bicpine —|cect oneurs sonoocts s micro] it |

Anneaux: 6

Tapis de chute 40cm: 6

Tapis de chute 16cm: 6

Petits tapis de gymnastique: 24

N
B 1 | | Ajouter H Modifier || Enlever< | B2
V

Inscriptions

A | >D Mixtes 1 Anneaux Balangants 24 Dubois Julien Emery Alexandra

Si une inscription a une discipline doit étre modifiée / supprimée

A - Sélectionner la discipline concernée
B1 - Cliquer sur « Modifier » et refaire les étapes 5.8 a 5.9.
B2 - En cas de supression, cliquer sur « Enlever »

19



5 — Inscription d'un groupe a une compétition

Administration
7

Inscription groupe

# Administration (responsable)
=

. 200,
%~ Concours @;ﬁéé Groupe Etat de l'inscription du groupe
o
Nom Championnats Vaudois de Sociétés Nom Mixtes 1 Effectifs
Llfzu Clarens - Salle omnisports du Pierrier Catégorie ACtIfS.-ACtIVES Modifié le
Début du concours 17/06/2017 Nom du responsable Dubois Statut Inscription en cours
Fin du concours 17/06/2017 Prénom du responsable Julien
Prescriptions www.acvg.ch/lienverslesprescriptions Téléphone 012 345 67 89 Sauver | Vlalider I'inscription |
E-mail toto2@gmail.com /"\
Coordonnées de contact de |Ja pprsonne de référence
Revenir au menu principal
200,
}:.'éﬁ Inscriptions 5 ] 1 1
A
8 | om | oiscpine | crfects Monteurs annonces u microl ——— waterit |
| Anneaux: 6
. ; ) Tapis de chute 40cm: 6 .
A [7] Mixtes 1 Anneaux Balancants 24 Dubois Julien Emery Alexandra Tapis de chute 16cm: 6 5 1 2
Petits tapis de gymnastique: 24 .

Ajouter | | Modifier || Enlever

A - Lien vers les precriptions de la compétition.

5.11 - Remplir l'effectif global du groupe

N.B. Un groupe peut concourir a différentes disciplines avec un effectif différent
dans chaque discipline.

5.12 - Cliquer sur « Valider l'inscription »
20



5 — Inscription d'un groupe a une compétition

Administration
AL Inscription groupe

# Administration (responsable)
=

En cliguant sur "Valider 'inscription”, j'accepte les prescriptions du concours.

' 15.13

Valider l'inscription

A - Une fenétre complémentaire s’ouvre.

5.13 - Cliquer sur « Valider l'inscription » apres avoir pris

connaissance des prescriptions du concours

N.B. Les prescriptions des concours sont disponibles sur www.acvg.ch
Un lien est également disponible depuis le récapitulatif d‘inscription du
groupe.

21



5 — Inscription d'un groupe a une compétition

Administration
i Inscription groupe

Administration (responsable)
=

.2 320,
i % Concours @};‘&i Groupe Etat de l'inscription du groupe
- o
Nom Championnats Vaudois de Sociétés Nom Mixtes 1 Effectifs 24
LIfEU Clarens - Salle omnisports du Pierrier Catégorie Actlfs-Actlves Modifié le  19/11/2016
Début du concours 17/06/2017 Nom du responsable Dubois Statut Inscription validée
Fin du concours 17/06/2017 Prénom du responsable Julien
Prescriptions www.acvg.ch/lienverslesprescriptions Téléphone 012 345 67 89 | ModifiefTinsgtiption |
E-mail toto2@gmail.com

Coordonnées de contact de la personne de référence

< | 5.14
:@%ﬁé@ Inscriptions

nm Discipline Effectifs [ Moniteurs annoncés au micro m

Anneaux: 6

Tapis de chute 40cm: 6

Tapis de chute 16cm: 6

Petits tapis de gymnastique: 24

> |

[[] Mixtes 1 Anneaux Balangants 24 Dubois Julien Emery Alexandra

A - L'inscription du groupe apparait alors comme validée

5.14 - Cliquer sur « Revenir au menu principal »

Remarque : Uniquement les inscriptions validées le jour du délai

d’inscription seront prises en compte. .



5 — Inscription d'un groupe a une compétition

Administration
AL

Menu principal

# Administration (responsable)

Société FSG Dully FSG

Personne de contact principal Données financiére

Nom Dupont IBAN FR7630001007941234567890185
Prénom Henri Titulaire du compte

Adresse Rue des cottaux 10

NPA 1164

Localité Buchillon

N° de téléphone principal 012 123 45 89

N® de téléephone secondaire

|E-mail toto@gmail.com

Gestion des groupes
Vous avez 1 groupe enregistré

Aller a la gestion des groupes

. N . Finance de garantie: 300.0 CHF Modifier
A |:> Mixtes 1 Actifs-Actives Anneaux Balangants Inscription (1 x 100.0 CHF): 100.0 CHF Finscription

Inscrire un nouveau groupe

/]
\
Total finance de garantie CHF 300.0
Total finance d'inscription CHF 100.0
Total CHF 400.0

A - Les groupes inscrits a une compétition apparaissent sur le menu
principal (avec le statut « inscription en cours » ou « inscription validée »)

5.15 - Refaire les étapes 5.3 a 5.14 autant de fois que des groupes
doivent étre inscrits. -



6 - Informations complémentaires

Les informations concernant les groupes, ainsi que les
differentes inscriptions peuvent étre modifiées
jusqu’au délai d’inscription.

Le lendemain du délai d'inscription, un récapitulatif de
vos inscriptions, ainsi que la facture avec les finances
d’inscription et de garantie parviendra par e-mail a la
personne de contact principale de la sociéteé.

Une fois le délai d’inscription passe, il ne sera plus
possible de modifier vos inscriptions ainsi que les
informations saisies.

24



7 - En cas de question

En cas de question ou de probleme technique, vous
voudrez bien adresser vos demandes par e-mail a
info@acvg.ch

Les responsables de concours se tiennent egalement
a votre disposition pour vous renseigner.

Nous vous souhaitons une agreable utilisation
du logiciel ACVG d’inscription aux
compétitions de sociéteés.



8 — Vidéos de démonstration

Crétion d'un nouveau compte :

https://youtu.be/gwNXJ6PMMXU

Inscription d’'un groupe :

https://youtu.be/wSi6ZzMQESc
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